LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 02/2016 TỪ NGÀY 22/02 ĐẾN NGÀY 27/02/2016
	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
22/02
	S
	- Kiểm tra chào cờ, TDS và nề nếp đầu tuần
- Họp giao ban BGH
	Kiểm tra TDS, chào cờ đầu tuần
Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Dự chào cờ đầu tuần
	- Đ/c Nhung: Chỉ đạo chuẩn bị tốt các điều kiện tham gia Hội khỏe Phù Đổng và các Hồ sơ minh chứng phục vụ đánh giá ngoài và 2 đồ dùng tự tạo dự thi cấp Quận.
- Đ/c Chi: Chỉ đạo tốt công tác vệ sinh môi trường, thay thế các chậu cây đã chết, hỏng và 2 bài giảng Elerning dự thi cấp Quận.

	
	C
	- Xây dựng báo cáo tháng 2 (Chi bộ, chính quyền)
- 14h00’: Cử 6 đ/c giáo viên tham dự sơ duyệt ĐH TDTT cấp Quận (Đ/c Nhung thực hiện và báo cáo Hiệu trưởng) 
	Kiểm tra tiến độ thiết kế đồ chơi tự tạo thi cấp quận
	- Kiểm tra hoạt động chiều 
- Xây dựng báo cáo kết quả “Tết trồng cây”
	

	Ba
23/02
	S
	- Tập hợp Hồ sơ MC phục vụ công tác đánh giá ngoài
	Tổng hợp minh chứng báo cáo kiểm định chất lượng
	- Chỉ đạo hướng dẫn giáo viên xây dựng bài giảng điện tử
	

	
	C
	- nt 
	Tổng hợp minh chứng báo cáo kiểm định chất lượng
	nt
	

	Tư
24/02
	S
	- Kiểm tra HĐVC các lớp khối MGL
	Tổng hợp minh chứng báo cáo kiểm định chất lượng
	nt
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động các phòng chức năng
	Tổng hợp minh chứng báo cáo kiểm định chất lượng
	nt
	

	Năm
25/02
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
	Kiểm tra tiến độ làm đồ chơi tự tạo
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra dây chuyền làm việc tổ nuôi
	

	
	C
	- 13h00’: Kiểm tra SHCM
- 14h: Cử 6 đ/c giáo viên tham dự tổng duyệt HKPĐ cấp Quận (Đ/c Nhung thực hiện và báo cáo Hiệu trưởng) 
- 16h45’: Cử CBGVNV dự đám cưới cô giáo Phương Linh (Đ/c Nhung thực hiện và báo cáo Hiệu trưởng)
	Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- Kiểm tra công tác PTTNTT trong nhà trường
	

	Sáu
26/02
	S
	- 8h30’: Dự họp CLB các trường TTXS, CLC cấp học MN tại SGD
	Dự hội nghị CLB các trường tiên tiến xuất sắc, trường CLC  
	- Dự CLB các trường TTXS, CLC cấp MN
	

	
	C
	- 14h00’: Chúc mừng ngày thầy thuốc Việt Nam 27/2 (Phòng y tế, TTYT quận, TTYT phường, y tế trường). BGH và đ/c Nguyệt thực hiện
- Tổng kiểm tra VSMT
	Kiểm tra hồ sơ minh chứng kiểm định chất lượng
	- Chúc mừng ngày thầy thuốc Việt Nam 27/7 
- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường cuối tuần
	

	Bảy
27/02
	S
	- Kiểm tra chào cờ, TDS và nề nếp đầu tuần
- Họp giao ban BGH
	Chỉ đạo các giáo viên chuẩn bị chu đáo cho cô và trẻ tham gia ĐHTDTT cấp quận
	- Làm việc tại Vp
	

	
	C
	- Xây dựng báo cáo tháng 2 (Chi bộ, chính quyền)
- 14h00’: Cử 6 đ/c giáo viên tham dự sơ duyệt ĐH TDTT cấp Quận (Đ/c Nhung thực hiện và báo cáo Hiệu trưởng) 
	Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại Vp
	

	CN
28/02
	CN
	- 5h15’: Tổ chức cho CBGVNV Lễ chùa đầu năm
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